
 



 
 
 
 
 
 
 

 

คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการการใช้เงินตามแผนงบประมาณ  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  

โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย เพชรบูรณ์  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บันทึกข้อความ  
 

ส่วนราชการ   โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย เพชรบูรณ์ 
ที่....................................................    วันที่………….เดือน………………………พ.ศ……………                                                    
เรื่อง    ขอเบิกค่าใช้จ่ายด าเนินการตามโครงการ 
 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย เพชรบูรณ์ 
 ด้วยกลุ่มบริหาร..........................................................กลุ่มงาน/กลุ่มสาระ.... ................................................ 
ขออนุญาตด าเนินงานตามโครงการ........................................................................................................................... 
กิจกรรม.................................................................................................... ................................................................. 
โดยขอใช้งบประมาณ เป็นจ านวนเงิน............................บาท  เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานตามโครงการ
ดังกล่าว ดังรายละเอียดที่แนบ 
 

         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

      ลงชื่อ                                        
ผู้รับผิดชอบโครงการ 

                                                        (……………….…………..…………………) 
                                                      วันที่........................................ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นของงานแผนงานและนโยบาย   ได้ตรวจสอบแล้วปรากฏว่า 
(    )  มีในแผนฯ   ได้รับจัดสรรเป็นเงิน...................................บาท     ใช้ไปครั้งนี.้.....................................บาท  
                       เบิกครั้งนี้แล้วคงเหลือ................................บาท 
ประเภทเงิน  (    )  บกศ.      (    )  อุดหนุน    (    )  อุดหนุน-กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   (    )  อื่นๆ......................................... 
(    )  ไม่มีในแผนฯ  เห็นควร.............................................................................................................. ......................................... 
         
            ลงชื่อ                                     ฝ่ายแผนงาน 

   (นางสาวสุปราณี   แก้วดู) 
                                                         วันที่........................................ 

  
       ลงชื่อ                              รองผู้อ านวยการโรงเรียนกลุ่มอ านวยการ 

                              (นางรุ่งนภา   ขวัญพรม) 
                                                          วันที่........................................ 

ความเห็น   ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 (    )  อนุมัติ 
 (    )  ไม่อนุมัติ 

ว่าที่ ร้อยเอก 
                                      (ยุทธศาสตร์  ถนัดพงษ์) 

                                 ผูอ้ านวยการโรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย เพชรบูรณ์ 
                            วันที่........................................ 
 



รายงานขอซื้อ 
 

โครงการ..................................................................................................................................................................... 
กิจกรรม................................................................. ..................................................................................................... 
กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระ/งาน............................................................................................................................. .......... 
 

ที ่ รายการ จ านวน ราคา/หน่วย จ านวนเงิน 
     
     
     
      
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

รวมเงิน  
 
 
  
                                                                 ลงชือ่                                       ผู้รับผิดชอบโครงการ 

                                        (………………………..…………………………) 
                                                                           วันที่........................................ 



 


