
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

งานอาคารสถานที่ 

 

ชื่องานปรับปรุงซ่อมแซม 

 

กลุ่มบริหารทั่วไป 

โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย 

เพชรบูรณ ์

 



1.ช่ืองานปรับปรุงซ่อมแซม 

2.จุดประสงค์ 

     เพื่อบ ำรุงรักษำกำรใช้อำคำรและกำรบริกำรพร้อมส่วนประกอบอำคำรให้พร้อมใช้ 

3.วิธีกำรขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน  

                                                                                                                                                                         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอซ่อมและใช้สถานที่ 

1.กรอกแบบฟอร์มขอซ่อมหรือใช ้

2.เสนองานอาคาร/ฝ่ายบริหาร 

3.ผู้ดูแลตรวจความพร้อม 
ใช้งาน 

4.ไม่พร้อมใช้งาน 

5.เสนอผูบ้ริหาร 

 

6.อนุมัติ 

7.งานอาคารสถานที่ด าเนินการ 

ทีมบริการจัดเตรียมดูแลแก้ไข 

เบื่องต้น 



4.ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำนแตล่ะขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5.กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

ตำมกฎกระทรวงซึง่ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรกระจำยอ ำ นำจกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำพ.ศ. 

2550 อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 5 และมำตรำ 39 วรรคสองแห่งพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. 

2542 (ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติฉบับท่ี 2 พ.ศ.2545) 

การขอซ่อมและใช้สถานที่ 

1.กรอกแบบฟอร์มขอซ่อมหรือใช ้

2.เสนองานอาคาร/ฝ่ายบริหาร 

3.ผู้ดูแลตรวจความพร้อม 
ใช้งาน 

4.ไม่พร้อมใช้งาน 

5.เสนอผูบ้ริหาร 

 

6.อนุมัติ 

7.งานอาคารสถานที่ด าเนินการ 

ทีมบริการจัดเตรียมดูแลแก้ไข 

เบื่องต้น 

10 นาที 

10 นาที 

10 นาที 

10 นาที 

10 นาที 

10 นาที 

1วัน 

เวลาด าเนินการ 


