
 

คูม่ือหรือแนวทางการให้บริการสำหรับผู้รับบรกิารหรือผู้มาติดต่อ 

 โรงเรยีนกาญจนาภเิษกวิทยาลัย เพชรบูรณ์  



 

คูม่ือหรือแนวทางการให้บริการสำหรับผู้รับบรกิารหรือผู้มาติดต่อ 

 โรงเรยีนกาญจนาภเิษกวิทยาลัย เพชรบูรณ์  

กลุ่มงาน : กลุ่มงานงบประมาณ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเพชรบูรณ ์

วัตถุประสงค์ : เพื่อให้การเบิกเงิน เรียบร้อย ถูกต้องเป็นระบบตามขั้นตอนที่กำหนด 

***************************************************************************************************************** 

ลำดับ

ท่ี 

วิธีการขั้นตอนการ

ให้บริการ 
รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา 

การดำเนินการ 

ช่องทาง 

การให้บริการ 

ค่าธรรม

เนียม 

หมาย

เหตุ 

1 ยื่นหลักฐาน ผู้ขอรับสวัสดิการส่งเอกสาร

ใบเสร็จให้กับเจ้าหน้าที่ 

1 นาที 
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2 กรอกแบบฟอร์ม

ขอรับสวัสดิการ 

ผู้ขอรับสวัสดิการกรอก

แบบฟอร์มขอเบิกสวัสดิการ 

1-2 นาที  

3 ตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

หลักฐานและข้อมูลการ

เบิกจ่ายของผู้ขอรับ

สวัสดิการ 

1 นาที  

4 บันทึกรายการใน

ทะเบียนคุม 

บันทึกรายการขอเบิกใน

ทะเบยีนคุมการเบิกจ่ายเงิน

สวัสดิการ 

1 นาที  

5 จ่ายเงิน ส่งเบิกกับหน่วยต้นสังกัด 30 วันทำการ (สพม.พช.)  

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 

  1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษาบุตร พ.ศ. 2523 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 1-7) 

  2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร พ.ศ. 2551 และ

แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553 และ พ.ศ. 2560 

  3. พระราชบญัญัติการกำหนดหลักเกณฑ์เกีย่วกับการจ่ายเงินบางประเภท ตามงบประมาณรายจ่าย 

พ.ศ. 2518 

   

 

 
 
 

 

ชื่องาน : การเบิกเงินค่าการศึกษาบุตร 
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วัตถุประสงค์ : เพื่อให้การเบิกเงิน เรียบร้อย ถูกต้องเป็นระบบตามขั้นตอนที่กำหนด 
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ลำดับ

ท่ี 

วิธีการขั้นตอนการ

ให้บริการ 
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ระยะเวลา 

การดำเนินการ 

ช่องทาง 

การให้บริการ 

ค่าธรรม

เนียม 

หมาย

เหตุ 

1 ยื่นหลักฐาน ผู้ขอรับสวัสดิการส่งเอกสาร
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2 กรอกแบบฟอร์ม

ขอรับสวัสดิการ 

ผู้ขอรับสวัสดิการกรอก

แบบฟอร์มขอเบิกสวัสดิการ 

1-2 นาที  

3 ตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

หลักฐานและข้อมูลการ

เบิกจ่ายของผู้ขอรับ

สวัสดิการ 

1 นาที  

4 บันทึกรายการใน

ทะเบียนคุม 

บันทึกรายการขอเบิกใน

ทะเบยีนคุมการเบิกจ่ายเงิน

สวัสดิการ 

1 นาที  

5 จ่ายเงิน ส่งเบิกกับหน่วยต้นสังกัด 30 วันทำการ (สพม.พช.)  

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 

  1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และแก้ไขเพิม่เติม (ฉบับที่ 

2) พ.ศ. 2555 

  2. หลักเกณฑก์ระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล พ.ศ. 

2553 

  3. พระราชบญัญัติการกำหนดหลักเกณฑ์เกีย่วกับการจ่ายเงินบางประเภท ตามงบประมาณรายจ่าย 

พ.ศ. 2518 

   

  
 

 

 

ชื่องาน : การเบิกเงินค่าการรักษาพยาบาล 
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